
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI TORTORETO 
 

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL’ISTRUTTORIA: SETTORE N.3 POLIZIA LOCALE 
 
 
 

PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
 
RESPONASABILE ATTO FINALE 

U.O./ENTI INTERNI 
ED ESTERNI 
COINVOLTI 
NELL’ISTRUTTORIA 

NOTE CONTATTI 

TEL. E-MAIL 

Procedura sanzionatoria per 
violazioni del Codice della 
Strada e 
trasmissione punti patente 

90 gg. / 
Termini del  
Codice della 
Strada 

RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
O.P. Ciprietti Marina 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

Prefettura di Teramo  0861.785389 cdsvigili@comune.tortoreto.te.it 

Procedura sanzionatoria e 
notifica violazioni 
amministrative diverse dal 
Codice della Strada 

60 gg.  
o 
30 gg. / 
 

RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
O.P. Cardinali Deborah 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

Ufficio Commercio o 
C.C.I.A.A. di Teramo 

 0861.785385 vigili@comune.tortoreto.te.it 

Deduzioni al Giudice di Pace o 
Prefetto per ricorsi violazioni 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
O.P. Ciprietti Marina e/o 
O.P. Di Giacomo Manuela 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

Ufficio Giudice di Pace 
di Teramo o 
Prefettura di Teramo 

 0861.785389 cdsvigili@comune.tortoreto.te.it 

Rateizzazioni sanzioni 30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
O.P. Ciprietti Marina 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Cap. Polletta Sabrina 

  0861.785389 cdsvigili@comune.tortoreto.te.it 

Istanze di rimborso  
sanzioni amministrative pagate e 
erroneamente e/o non dovute  

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
O.P. Ciprietti Marina 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Cap. Polletta Sabrina 

  0861.785389 cdsvigili@comune.tortoreto.te.it 

Procedura oggetti rinvenuti e 
consegnati  

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
M.llo Di Carmine Luciana 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

  0861.785381 urpvigili@comune.tortoreto.te.it 

Pareri per autorizzazione 
Passo Carrabile 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
M.llo Di Carmine Luciana 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

Settore n.5 “Edilizia 
Urbanistica – SUE” 

 0861.785381 urpvigili@comune.tortoreto.te.it 

Rilascio contrassegno invalidi 30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
M.llo Di Carmine Luciana 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

  0861.785381 urpvigili@comune.tortoreto.te.it 



Autorizzazione gare sportive 
su strada 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Dott.ssa Polletta Sabrina 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

  0861.785383 vigili@comune.tortoreto.te.it 

Ordinanze permanenti e 
temporanee relative a viabilità 
e traffico 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Dott.ssa Polletta Sabrina 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina  

  0861.785383 vigili@comune.tortoreto.te.it 

Ritrovamento veicoli a 
motore abbandonati e/o 
oggetto di furto 

30 gg.  
o 
48 ore 

RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

Procura della Repubblica 
se oggetto di furto 

 0861.785389 cdsvigili@comune.tortoreto.te.it 

Atti di Polizia Giudiziaria Codice 
Procedura 
Penale 

RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

Procure della Repubblica  0861.785383 vigili@comune.tortoreto.te.it 

Trattamenti Sanitari 
Obbligatori e 
Accertamenti Sanitari 
Obbligatori 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Tutti gli operatori di Polizia Locale 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Sindaco 

ASL Teramo  0861.785383 vigili@comune.tortoreto.te.it 

Accertamenti edilizi di natura 
Amministrativa e/o Penale 

30 gg RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
M.llo Ciprietti Vinicio 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

Settore n.5 “Edilizia 
Urbanistica – SUE” 
e/o Procura Repubblica di 
Teramo 

 0861.785383 vigili@comune.tortoreto.te.it 

Rilascio copia di atti per 
incidenti stradali con o  
senza feriti 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
O.P. Di Giuseppe Maria Grazia 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Sabrina Polletta 

Con feriti necessita  
nulla osta della Autorità 
Giudiziaria 

 0861.785380 vigili@comune.tortoreto.te.it 

Richiesta informazioni da 
privati o uffici per incidenti 
stradali 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
O.P. Di Giuseppe Maria Grazia 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Sabrina Polletta 

  0861.785380 vigili@comune.tortoreto.te.it 

Elaborazione rapporti 
incidenti stradali o 
danneggiamenti vari 

Codice  
della Strada 

RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

  0861.785381 urpvigili@comune.tortoreto.te.it 

Accertamenti per 
inquinamento 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

ARTA Teramo e 
Settore n.6 –  
Ufficio SUAP 

 0861.785383 vigili@comune.tortoreto.te.it 



Esposti per pratiche 
anagrafe canina 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Tutti gli operatori della Polizia Locale 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Sindaco 

ASL Teramo  0861.785381 urpvigili@comune.tortoreto.te.it 

Accertamenti di Residenza 30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

Ufficio Anagrafe  0861.785381 urpvigili@comune.tortoreto.te.it 

Pareri occupazione suolo 
pubblico 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
M.llo Di Carmine Luciana 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Polletta Sabrina 

Settore n.4 - Ufficio  
Tributi Minori” 

 0861.785381 urpvigili@comune.tortoreto.te.it 

Accesso agli atti con o senza 
controinteressati 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
O.P. Di Giuseppe Maria Grazia 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Sabrina Polletta 

  0861.785380 vigili@comune.tortoreto.te.it 

Risposta a segnalazioni ed 
esposti riguardanti il territorio 

30 gg. RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Tutti gli operatori 
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Sabrina Polletta 

  0861.785381 urpvigili@comune.tortoreto.te.it 

Autenticazione firma e copie 
conformi 
 
 

Tempo  
Reale 

RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Dott.ssa Sabrina Polletta  
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Sabrina Polletta 

  0861.785383 vigili@comune.tortoreto.te.it 

Predisposizione Atti di 
Impegno e di Liquidazione 

Data  
Affidamento 
e  
30 gg Fattura 

RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
Dott.ssa Sabrina Polletta  
RESPONSABILE ATTO FINALE 
Dott.ssa Sabrina Polletta 

  0861.785383 vigili@comune.tortoreto.te.it 

 


